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ข้อปฏิบัติส ำหรับกำรเข้ำร่วมประชุมผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (e-AGM) 
 

ผูถ้ือหุ้นหรือผูรั้บมอบฉนัทะท่ีมีความประสงคจ์ะเขา้ร่วมประชุมตอ้งส่งเอกสารยืนยนัตวัตนตามท่ีระบุไวม้ายงับริษทัภายใน  
วันท่ี 27 มีนำคม 2567 เม่ือบริษทัไดต้รวจสอบขอ้มูลตามรายช่ือผูถ้ือหุ้นตามขอ้มูลปิดสมุดทะเบียนรายช่ือผูถ้ือหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้ร่วมประชุมฯ ถูกตอ้ง
ครบถว้นแลว้ บริษทัจะจดัส่งช่ือผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) พร้อม Web Link ในการเขา้สู่ระบบการประชุม e-AGM ไปให้ทา่นทางอีเมล 
(Email) 
กำรแจ้งควำมประสงค์เข้ำร่วมประชุมผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส์  
1. กรณีผู้ถือหุ้นต้องกำรแจ้งควำมประสงค์เข้ำร่วมประชุมผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (e-AGM) ดว้ยวิธีการส่งขอ้มูลทาง E-Mail หรือไปรษณีย ์ 

1.1 โปรดกรอกเอกสาร “ใบตอบรับเขา้ร่วมประชุมผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ (e-AGM)” ตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 7 
 โดยขอให้ท่านระบุอีเมล (E-mail) และหมายเลขโทรศพัทมื์อถือของท่านให้ชดัเจน ส าหรับใชล้งทะเบียนเขา้ร่วมประชุม  
 และแนบส าเนาเอกสารแสดงตวัตนเพือยืนยนัสิทธิเขา้ร่วมประชุม  ดงัน้ี 
1.1.1   ผูถ้ือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา  

•  กรณีผูถ้ือหุ้นประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ (e-AGM)  
➢ ส าเนาเอกสารแสดงตนท่ีราชการออกให้ท่ียงัไมห่มดอายุ เช่นบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัราชการ หรือ

ใบอนุญาตขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปลี่ยนแปลงช่ือ-สกุล ขอให้ผูถ้ือหุ้นแนบหลกัฐานประกอบดว้ย  
• กรณีผูถ้ือหุ้นมอบฉนัทะให้ผูอ้ื่นเขา้ร่วมประชุมแทนผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ (e-AGM)  

➢ หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุม กรอกขอ้ความถูกตอ้ง ครบถว้น และลงลายมือผูม้อบ
ฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ และติดอากรครบถว้นแลว้ (บริษทัเตรียมอากรเพื่ออ านวยความสะดวก) 

➢ ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูม้อบฉนัทะ เช่น ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือส าเนา
หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายแุละลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้งของ 
ผูม้อบฉนัทะ 

➢ ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูรั้บมอบฉนัทะเช่น ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือส าเนา
หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายแุละลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้งของผูรั้บมอบฉนัทะ  

1.1.2  ผูถ้ือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล  
•  กรณีผูมี้อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล (กรรมการ) ประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ (e-AGM)  

➢ ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถ้ือหุ้น ออกให้ไม่เกิน 1 ปีก่อนวนัประชุมผูถื้อหุ้น ซ่ึงรับรองส าเนา
ถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ท่ีมีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

➢ ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) เช่น ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ 
หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายแุละลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง  

• กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะใหผู้รั้บมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุมแทนผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ (e-AGM)  
➢ หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุม กรอกขอ้ความถูกตอ้ง ครบถว้น และลงลายมือผูม้อบ

ฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ และติดอากรครบถว้นแลว้ (บริษทัเตรียมอากรเพื่ออ านวยความสะดวก) 
➢ ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถ้ือหุ้น ออกให้ไม่เกิน 1 ปีก่อนวนัประชุมผูถื้อหุ้น ซ่ึงรับรองส าเนา

ถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ท่ีมีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล  
➢ ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) เช่น ส าเนาบตัรประชาชนหรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ 

หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ท่ียงัไม่หมดอายแุละลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้ง  
➢ ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูรั้บมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบุคคลธรรมดาตามท่ีไดก้ล่าวขา้งตน้ 
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กรณีท่ีเอกสารหรือหลกัฐานท่ีไดก้ล่าวขา้งตน้ไม่ใช่เอกสารฉบบัภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ ผูถ้ือหุ้นจะตอ้งแสดงเอกสารค าแปลฉบบั
ภาษาองักฤษ ซ่ึงลงนามรับรองค าแปลโดยผูถื้อหุ้นหรือโดยผูมี้อ านาจลงนามผูกพนันิติบุคคลนั้น (ในกรณีเป็นนิติบุคคล)  

1.2 ส่งเอกสารแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ (ขอ้ 1.1) และหลกัฐานแสดงตวัตนพร้อมเอกสารประกอบต่าง ๆ 
(ขอ้ 1.1.1 และ/หรือ 1.1.2) โดยจดัส่งมาให้บริษทัภายในวนัท่ี 27 มีนาคม 2567 

•  ช่องทาง E-Mail :   info@atp30group.com 
•  ช่องทางไปรษณีย ์:  เลขานุการบริษทั เอทีพี 30 จ ากดั (มหาชน)  
    เลขท่ี 9/30 หมู่ท่ี 9 ต าบลบางนาง อ าเภอพานทอง จงัหวดัชลบุรี 20160  
    โทร 0-3846-8788 หรือ 0-63903-0049 

หมำยเหตุ :  ระบบรับแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมฯ จะเปิดให้ด าเนินการตั้งแต่วนัท่ี 25 มีนาคม 2567 ถึง วนัท่ี 2 เมษายน 2567  
 
2. กำรเข้ำร่วมกำรประชุมผ่ำนส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (e-AGM)  

2.1 เม่ือบริษทัไดรั้บเอกสารตามขอ้ 1 จากท่าน บริษทัจะด าเนินการตรวจสอบเอกสารเพื่อยืนยนัสิทธิเขา้ร่วมประชุมฯ โดยเม่ือผา่นการ
ตรวจสอบสิทธิแลว้ บริษทัจะจดัส่งช่ือผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) พร้อม Web Link ในการเขา้สู่ ระบบการประชุม e-
AGM ไปให้ทา่นทางอีเมล (Email)  
ทงัน้ี ขอให้ท่านเก็บรักษาช่ือผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ไวเ้ป็นความลบั ไม่เปิดเผยแก่ผูอ้ื่น และในกรณีช่ือผูใ้ช ้
(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ของท่านสูญหาย หรือยงัไม่ไดรั้บภายในวนัท่ี 28 มีนาคม 2567 กรุณาติดตอ่บริษทัโดยทนัที  

2.2 ขอให้ท่านศึกษาคู่มือวิธีการใชง้านระบบการประชุม e-AGM ทีบริษทัไดส่้งให้ท่านทางอีเมล (E-mail) โดยละเอียด  
ทั้งน้ี ระบบจะเปิดให้ท่านลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมล่วงหนา้ 60 นาทีก่อนเร่ิมการประชุม อยา่งไรก็ตามการถา่ยทอดสดการประชุมจะ
เร่ิมในเวลา 14.00 น.  

2.3 ส าหรับวธีิการลงคะแนนระหว่างการประชุม e-AGM ท่านสามารถลงคะแนนในแต่ละวาระได ้โดยลงคะแนน "เห็นดว้ย" หรือ"ไม่เห็น
ดว้ย" หรือ"งดออกเสียง" กรณีทีท่านไม่ลงคะแนนส าหรับวาระใดๆ ระบบจะนบัคะแนนของท่านเป็น "เห็นดว้ย" โดยอตัโนมติั 

2.4 กรณีทีท่านประสบปัญหาทางดา้นเทคนิคในการใชร้ะบบการประชุม e-AGM ก่อนการประชุม หรือระหว่างการประชุม  
กรุณาติดต่อ บริษทั โอเจ อินเตอร์เนชนัแนล จ ากดั ซ่ึงเป็นผูใ้ห้บริการระบบการประชุม e-AGM ของบริษทั โดยบริษทัจะระบุช่อง
ทางการติดต่อ บริษทั โอเจ อินเตอร์เนชนัแนล จ ากดั ในอีเมลท่ีไดส่้งช่ือผูใ้ช ้(Username) รหสัผูใ้ช ้(Password) ให้ท่าน 

 

3. กรณีผู้ถือหุ้นมีควำมประสงค์จะมอบฉันทะให้กรรมกำรอิสระ  
ส าหรับผูถ้ือหุ้นท่ีไมส่ามารถเขา้ร่วมประชุมแบบ e-AGM ดว้ยตนเองหรือไม่สามารถมอบฉนัทะให้ผูรั้บมอบฉนัทะท่านอื่นเขา้ร่วมประชุมแบบ e-
AGM ได ้ผูถ้ือหุ้นสามารถมอบฉนัทะให้กบักรรมการอิสระ โดยส่งหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 8 โดยระบุผูรั้บมอบฉนัทะเป็น  

“นำยก ำชัย บุญจิรโชติ” อาย ุ62 ปี  

(กรรมการบริษทั /กรรมการตรวจสอบ/กรรมการอิสระ/  ประธานกรรมการสรรหาและก าหนดค่าตอบแทน) 

พร้อมแนบเอกสารประกอบและส่งให้บริษทัภายในวนัท่ี 27 มีนาคม 2567 ผา่นช่องทาง ต่อไปน้ี  
•  ช่องทาง E-Mail :   info@atp30group.com 
•  ช่องทางไปรษณีย ์:  เลขานุการบริษทั เอทีพี 30 จ ากดั (มหาชน)  
    เลขท่ี 9/30 หมู่ท่ี 9 ต าบลบางนาง อ าเภอพานทอง จงัหวดัชลบุรี 20160  
    โทร 0-3846-8789 หรือ 0-63903-0049 

หมำยเหตุ :  กรณีท่ีผูถ้ือหุ้นระบุการลงคะแนนเสียงแต่ละวาระ กรรมการอิสระจะท าการลงคะแนนเสียงตามท่ีท่านไดร้ะบุมาในหนงัสือมอบฉนัทะ ซ่ึงในการ
ลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ ผูถ้ือหุ้นมีสิทธิออกเสียงเห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง เพียงอย่างใดอยา่งหน่ึงเท่านั้น 

 ไม่สามารถแบ่งการออกคะแนนเสียงเป็นบางส่วนได ้(เวน้แต่เป็นการลงคะแนนเสียงของ Custodian)  

mailto:info@atp30group.com
mailto:info@atp30group.com
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4. กรณีผู้ถือหุ้นท่ี เป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศและแต่งต้ังคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝำกและดูแลหุ้น  
กรุณาน าส่งขอ้มูลต่อไปน้ี  
➢ หนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค. (ท่ีแนบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุม) กรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น ลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บ

มอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ 20 บาท  (บริษทัเตรียมอากรเพื่ออ านวยความสะดวก) 
➢ หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian) และลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูมี้อ านาจ 

ลงนามแทนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian) หรือผูรั้บมอบอ านาจ พร้อมประทบัตราส าคญัของนิติบุคคล (ถา้มี)  
➢ หนงัสือมอบอ านาจจากผูถ้ือหุ้นให้คสัโตเดียน (Custodian) เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน  
➢ หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดรั้บอนุญาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian)  
➢ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ)  

ของผูรั้บมอบฉนัทะพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง  
➢ จดัส่งขอ้มูล ผา่นช่องทางต่อไปน้ี  

•  ช่องทาง E-Mail :  info@atp30group.com  
•  ช่องทางไปรษณีย ์:  เลขานุการบริษทั เอทีพี 30 จ ากดั (มหาชน)  

เลขท่ี 9/30 หมู่ท่ี 9 ต าบลบางนาง อ าเภอพานทอง จงัหวดัชลบุรี 20160  
โทร 0-3846-8789 หรือ 0-63903-0049 

 

5. กำรส่งค ำแนะน ำหรือค ำถำมล่วงหน้ำเกี่ยวข้องกับธุรกิจ ผลประกอบกำรของบริษัทหรือเกี่ยวข้องกับวำระใดๆ ซ่ึงจะพิจำรณำใน 
กำรประชุม e-AGM  

•  ช่องทาง E-Mail :  info@atp30group.com 
• ช่องทางไปรษณีย ์:  เลขานุการบริษทั เอทีพี 30 จ ากดั (มหาชน)  

 เลขท่ี 9/30 หมู่ท่ี 9 ต าบลบางนาง อ าเภอพานทอง จงัหวดัชลบุรี 20160  
 โทร 0-3846-8789 หรือ 0-63903-0049 
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ข้ันตอนกำรเข้ำร่วมประชุมสำมัญผู้ถือหุ้น 
 


